
 
คําสั่งโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 

ท่ี  ๐๕๐ /  ๒๕๖๑ 

เรื่อง  ให"ข"าราชการปฏิบัติงานในหน"าท่ี 
 

ด"วยมีข"าราชการครูมาจุรับราชการท่ีโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม  อาศัยอํานาจตามมาตรา ๓๙ (๑) 
แห2งระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ และมาตรา ๒๗ (๑) แห2งพระราชบัญญัติ
ข"าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗  และท่ีแก"ไขเพ่ิมเติม  จึงขอแต2งต้ังให"บุคคลต2อไปนี้  
ปฏิบัติงานในหน"าท่ีอ่ืนๆ นอกเหนืองานสอน  และงานอ่ืนท่ีมอบหมายตามคําสั่งโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคมท่ี 
๐๒๑/๒๕๖๑  ลว.  ๒๔  มกราคม  ๒๕๖๑  เพ่ิมเติมอีกดังต2อไปนี้ 

๑) นางสาวณัฐกฤตา  วันละคํา  ตําแหน2ง  ครูผู"ช2วย 

 เปBนเจ"าหน"าท่ีร2วมปฏิบัติในงานอนามัยโรงเรียน  งานประชาสัมพันธ�  งานโสตทัศนศึกษา  และ
งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

 ให�มีหน�าท่ี 

 ๑) งานอนามัยโรงเรียน 

  แนวทางการปฏิบัติ 
  ๑) กําหนดกรอบนโยบาย  แนวปฏิบัติ รวบรวมข"อมูล  ระเบียบ  แนวปฏิบัติ จัดทําคู2มือ

ดําเนินงานสุขภาพอนามัย 

  ๒) กําหนดผู"รับผิดชอบงาน  กําหนดสายงาน จัดทําแผนภูมิสายงาน  และพรรณนางานสาย
งานสุขภาพอนามัย 

  ๓) เสนอ งาน/โครงการ/กิจกรรม  เพ่ือพัฒนาและปรับปรุง งานสุขภาพอนามัย 

  ๔) จัดบรรยากาศในห"องพยาบาล  ให"สะอาด  ถูกสุขลักษณะ ตลอดจนมีวัสดุ  อุปกรณ�  
ครุภัณฑ�ต2างๆ เวชภัณฑ�และยาชนิดต2างๆ  ครบตามเกณฑ�มาตรฐานโรงเรียนมัธยมศึกษา เพ่ือให"บริการแก2ครู  
นักเรียน  บุคลากรในโรงเรียนและชุมชน 

  ๕) จัดกิจกรรมส2งเสริมสุขภาพอนามัย  โดยจัดทําสถิติ และข"อมูลทางด"านสุขภาพอนามัย  
เช2น จัดทําบัตรสุขภาพอนามัย  เก็บสถิติน้ําหนัก  และส2วนสูงของนักเรียนในโรงเรียน จัดทําเครื่องมือและ
เครื่องใช"การรักษาพยาบาลให"พร"อมและใช"การได"ทันที ดูแลห"องพยาบาลให"สะอาด ถูกสุขลักษณะ  จัดหา 
ยาและเวชภัณฑ� เพ่ือการรักษาพยาบาลเบ้ืองต"น 

  ๖) ติดต2อประสานงานกับผู"ปกครองนักเรียนในกรณีท่ีนักเรียนเกิดเจ็บปHวยนํานักเรียน 
ท่ีปHวยเกินกว2าท่ีโรงเรียนจะดูแลรักษาได"ส2งโรงพยาบาล ตลอดจนติดต2อแพทย� หรือเจ"าหน"าท่ีอนามัย 
ให"ภูมิคุ"มกันแก2นักเรียนในโรงเรียน  



๒ 

  ๗) จัดทําปฏิทินปฏิบัติงาน  ดําเนินงานตามกรอบแผนงาน แผนปฏิบัติงาน ปฏิทิน
ปฏิบัติงาน  งานและโครงการต2างๆ ของงานสุขภาพอนามัย 

  ๘) ตรวจสอบ กํากับ ติดตาม นิเทศ  พัฒนาคุณภาพงานสุขภาพอนามัย 

  ๙) สรุป วิเคราะห� ประเมินผลการดําเนินงาน เสนอรายงาน นําผลการประเมินมาปรับปรุง
และพัฒนางาน ตลอดจนเผยแพร2ให"รับทราบโดยท่ัวกัน 

 ๒) งานประชาสัมพันธ� 

  แนวทางการปฏิบัติ 
  ๑) ศึกษาความต"องการในการเผยแพร2ข2าวสารข"อมูลและผลงานของสถานศึกษารวมท้ัง

ความต"องการในการได"รับข2าวสารข"อมูลทางการศึกษาของชุมชน 

  ๒) วางแผนการประชาสัมพันธ�ของสถานศึกษา โดยการมีส2วนร2วมของบุคคล ชุมชน องค�กร 
สถาบันและสื่อมวลชนในท"องถ่ิน 

  ๓) จัดให"มีเครือข2ายการประสานงานประชาสัมพันธ� 
  ๔) พัฒนาบุคลากรผู"รับผิดชอบงานประชาสัมพันธ�ให"มีความรู"ความสามารถใน 

การดําเนินการประชาสัมพันธ�ผลงานของสถานศึกษา 
  ๕) สร"างกิจกรรมการประชาสัมพันธ�ในหลากหลายรูปแบบ  โดยยึดหลักการมีส2วนร2วม 

ของเครือข2ายประชาสัมพันธ�  
  ๖) ติดตามประเมินผลการประชาสัมพันธ�  เพ่ือให"ทราบถึงผลท่ีได"รับและนําไป ดําเนินการ

ปรับปรุงแก"ไขพัฒนาให"เหมาะสม ต2อไป 

 ๓) งานโสตทัศนศึกษา 

  แนวทางการปฏิบัติ 
  ๑) จัดทําแผนพัฒนางาน/โครงการ แผนปฏิบัติราชการ ปฏิทินปฏิบัติงานเพ่ือเสนอจัดสรร

งบประมาณ 

  ๒) จัดหาทรัพยากรท่ีใช"ในงานโสตทัศนศึกษา เช2น อุปกรณ�โสตทัศนอุปกรณ� วัสดุครุภัณฑ� 
และสิ่งอํานวยความสะดวกเพียงพอกับความต"องการและอยู2ในสภาพใช"งานได"ดี และซ2อมบํารุง รักษา 
โสตทัศนอุปกรณ� วัสดุ ครุภัณฑ�ให"อยู2ในสภาพท่ีดี 

  ๓) จัดทําทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ�เก่ียวกับโสตฯ ให"เปBนปLจจุบัน 

  ๔) จัดระเบียบการใช"ห"องโสตทัศนูปกรณ�และยืมวัสดุอุปกรณ�ให"ชัดเจน 

  ๕) สนับสนุนส2งเสริมให"มีการใช"เทคโนโลยีในการเรียนการสอน 

  ๖) อํานวยความสะดวกในการท่ีโรงเรียนมีการประชุม อบรม สัมมนาในโอกาสต2าง ๆ และ
การให"บริการชุมชน หน2วยงานท่ีมาใช"บริการ 

  ๗) บันทึกภาพกิจกรรมของโรงเรียนท้ังภายในและ ภายนอกโรงเรียน 

 ๔) งานเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

  แนวทางการปฏิบัติ 
  ๑) สํารวจข"อมูลด"านเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาของสถานศึกษา 
  ๒) วางแผน กําหนดนโยบายและแนวทางการนํานวัตกรรมและเทคโนโลยี 

เพ่ือการศึกษามาใช"ในการบริหารและพัฒนาการศึกษาของสถานศึกษา 



๓ 

  ๓) ระดมจัดหาเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษาให"งานด"านต2าง ๆ ของสถานศึกษา 
  ๔) สนับสนุนให"บุคลากรนํานวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษามาใช" 

ในการบริหารและพัฒนาการศึกษา 
  ๕) ส2งเสริมให"มีการพัฒนาบุคลากรให"มีความรู"ความสามารถและทักษะ 

ในการผลิตรวมท้ังการใช"เทคโนโลยีท่ีเหมาะสมมีคุณภาพและประสิทธิภาพ 

  ๖) ส2งเสริมให"มีการวิจัยและพัฒนาการผลิตการพัฒนาเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 
  ๗) ติดตามประเมินผลการใช"เทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา เพ่ือให"เกิดการใช"ท่ีคุ"มค2าและ

เหมาะสมกับกระบวนการเรียนรู" 
 

ท้ังนี้ตั้งแต2วันท่ี  ๒๔  เดือนมกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๑  เปBนต"นไป 

 

สั่ง  ณ  วันท่ี  ๒๖  เดือนกุมภาพันธ�  พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 
(นายบวร  ใจปMNา) 

ผู"อํานวยการโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 


