
 
คําสั่งโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 

ท่ี  ๒๓๖  /  ๒๕๖๐ 
เรื่อง แต!งต้ังบุคคลปฏิบัติหน&าท่ีงานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน 

และงานทะเบียนโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 
 

 
 
เนื่องจากมีการย&ายข&าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา เพ่ือให&การดําเนินงานตามโครงสร&าง 

การบริหารโรงเรียนเป4นไปด&วยความเรียบร&อยและมีประสิทธิภาพ  อาศัยอํานาจตามมาตรา ๓๙ (๑) แห!ง
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖  และมาตรา ๒๗ (๑) แห!งพระราชบัญญัติข&าราชการ
ครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗  และท่ีแก&ไขเพ่ิมเติม  คําสั่งสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๕๑๑/๒๕๕๙  เรื่อง  การมอบอํานาจการปฏิบัติราชการแทนเก่ียวกับพนักงานราชการ  คําสั่ง
สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ท่ี ๕๑๒/๒๕๕๙  เรื่อง  การมอบอํานาจเก่ียวกับลูกจ&างชั่วคราว  
ลงวันท่ี  ๒๘  กันยายน ๒๕๕๙  และหนังสืออ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข&อง  จึงขอแต!งต้ังบุคคลต!อไปนี้ปฏิบัติหน&าท่ีงาน
วัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียนและงานทะเบียนโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 

๑. งานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน 

 ๑) นางสาวกันย�ชิสา  สามารถ   ครูผู&ช!วย      หัวหน&า 
 ๒) นางสาวกุณฑิกา  ภูสีฤทธิ์    ครู  คศ.๒     ผู&ช!วย 
 ๓) นางสาวศิรินทิพย�  วงวิลาศ   ครูอัตราจ&าง     ผู&ช!วย 

มีหน�าท่ี 

 ๑) กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของโรงเรียน  ให&คําแนะนํา
นิเทศติดตามบุคลากรในโรงเรียนเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลตลอดจนทําเอกสารเผยแพร!ความรู&เก่ียวกับ 
การประเมินผลการเรียน 

 ๒) ประสานงานกับผู&เก่ียวข&องในการดําเนินการตามระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและ
ประเมินผลของโรงเรียน  เช!น  การสอบกลางภาค  สอบปลายภาค  การดําเนินการเก่ียวกับ  แก&ผลการเรียน  
“๐”  “ร”  “มส.”  “มผ.”  กําหนดเวลาสอบแก&ตัว  จัดทําตาราเรียนเสริม  ตารางสอบแก&ตัว  ประกาศผล
การสอบแก&ตัวประสานงานกับกลุ!มสาระการเรียนรู&ในการดําเนินการเรื่องการสอบแก&ตัว 

 ๓) สนับสนุน  ส!งเสริมให&ครูจัดทําแผนการวัดผล และประเมินผลแต!ละรายวิชา ให&สอดคล&องกับ
มาตรฐานการศึกษา สาระการเรียนรู& หน!วยการเรียนรู& แผนการจัดการเรียนรู& และการจัดกิจกรรมการเรียนรู& 

 ๔) สนับสนุน  ส!งเสริมให&ครูพัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลให&ได&มาตรฐาน  ดําเนินการวัดผล 
และประเมินผลการเรียนการสอนโดยเน&นการประเมินตามสภาพจริง จากกระบวนการ การปฏิบัติ และผลงาน 



๒ 

 ๕) จัดให&มีการเทียบโอนความรู& ทักษะ ประสบการณ� และผลการเรียนจากสถานศึกษาอ่ืน  
สถานประกอบการ  และอ่ืน ๆ  ตามแนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการกําหนด 

 ๖) ประสานกับครูประจําชั้น  ผู&ปกครองนักเรียน  ในกรณีท่ีตรวจพบว!านักเรียนมีปKญหา 
เรื่องวัดผลประเมินผลการเรียน  การลงทะเบียนวิชาเรียน  การจบหลักสูตร  เพ่ือแก&ไข 

 ๗) พัฒนาเครื่องมือวัดและประเมินผลให&ได&มาตรฐาน 
 ๘) จัดทําเอกสารแบบพิมพ�ต!างๆ  ท่ีใช&ในงานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน 
 ๙) จัดทําข&อมูล  สารสนเทศ  นําเทคโนโลยีมาใช&ในการดําเนินงานวัดผลประเมินผลและ 

เทียบโอนผลการเรียน 
 ๑๐) รวบรวมข&อมูล หลักฐานงานวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียน ครบถ&วน ถูกต&อง 

ชัดเจนและเป4นปKจจุบัน  จัดเก็บรักษาท่ีดีและปลอดภัย 
 ๑๑) ประสานงานกับคณะกรรมการบริหารงานวิชาการและหลักสูตรในการทบทวน  ปรับปรุง  

พัฒนาการวัดผลประเมินผลและเทียบโอนผลการเรียนให&สอดคล&องกับสถานการณ� 
 ๑๒) ร!วมวางแผนงาน  จัดทําแผนปฏิบัติงาน  ปฏิทินปฏิบัติงาน  ประเมินผลการดําเนินงาน

วิชาการ 
 ๑๓) ปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืน ๆ  ตามท่ีได&รับมอบหมาย 

๒. งานทะเบียน 

 ๑) นางสาวกุณฑิกา  ภูสีฤทธิ์    ครู  คศ.๒     นายทะเบียน 
 ๒) นางสาวกันย�ชิสา  สามารถ   ครูผู&ช!วย      ผู&ช!วยนายทะเบียน 
 ๓) นางสาวศิรินทิพย�  วงวิลาศ   ครูอัตราจ&าง     ผู&ช!วยนายทะเบียน 

มีหน�าท่ี 

 ๑) เป4นนายทะเบียนของโรงเรียน 
 ๒) กําหนดระเบียบ แนวปฏิบัติเก่ียวกับงานทะเบียนนักเรียน 
 ๓) ดําเนินการจัดทําข&อมูลทะเบียนนักเรียนหรือหลักฐานงานทะเบียนนักเรียน  เช!น  ให&เลข

ประจําตัวนักเรียน  จัดทํารายชื่อนักเรียนทุกชั้นเรียน  ดําเนินการเปลี่ยนชื่อ  ชื่อสกุล  การแก&ไขประวัติอ่ืนๆ  
การย&าย และการลาออกของนักเรียน  ออกใบรับรองผลการเรียน  ใบรับรองเวลาเรียน  ใบรับรองอ่ืนๆ 
หลักฐานต!างๆ  เป4นต&น  ครบถ&วน .ให&ถูกต&อง ชัดเจนและเป4นปKจจุบัน  จัดเก็บรักษาท่ีดีและปลอดภัย 

 ๔) จัดทําเอกสารแบบพิมพ�ต!างๆ  ท่ีใช&ในงานทะเบียน 
 ๕) จัดทําข&อมูล  สารสนเทศ  นําเทคโนโลยีมาใช&ในการดําเนินงานทะเบียน 
 ๖) ประสานกับครูประจําชั้น  ผู&ปกครองนักเรียน  ในกรณีท่ีตรวจพบว!านักเรียนมีปKญหาทะเบียน

นักเรียน การลงทะเบียนวิชาเรียน  การจบหลักสูตร  เพ่ือแก&ไข 
 ๗) ดําเนินการจัดทําสํามะโนนักเรียน  โดยประสานงานกับชุมชนและท&องถ่ินในการสํารวจข&อมูล  

จํานวนนักเรียนท่ีจะเข&ารับบริการทางการศึกษาในเขตบริการ  จัดทําสํามะโนนักเรียนท่ีจะเข&ารับบริการ 
ทางการศึกษาของโรงเรียน  จัดระบบข&อมูลสารสนเทศจากการสํามะโนนักเรียน  เพ่ือให&สามารถนําข&อมูล 
มาใช&ได&อย!างมีประสิทธิภาพ  และเสนอข&อมูลสารสนเทศการสํามะโนผู&เรียนให&เขตพ้ืนท่ีการศึกษารับทราบ 
  



 ๓ 

 ๘) ดําเนินการรับนักเรียน  โดยประสานงานการดําเนินการแบ!งเขตพ้ืนท่ีบริการการศึกษาร!วมกัน
เสนอข&อตกลงให&เขตพ้ืนท่ีการศึกษาเห็นชอบ  กําหนดแผนการรับนักเรียนของโรงเรียน เสนอเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  
ดําเนินการรับนักเรียนตามแผนท่ีกําหนด  ร!วมมือกับองค�กรปกครองส!วนท&องถ่ิน ชุมชน ในการติดตาม
ช!วยเหลือนักเรียนท่ีมีปKญหาในการเข&าเรียน  แล&วประเมินผลและรายงานผลการรับเด็กเข&าเรียนให&เขตพ้ืนท่ี
การศึกษารับทราบ 

 ๙) ประสานงานกับคณะกรรมการบริหารงานวิชาการและหลักสูตรในการทบทวน  ปรับปรุง  
พัฒนา งานทะเบียน  การจัดทําสํามะโนนักเรียน  การรับนักเรียน  ให&สอดคล&องกับสถานการณ� 

 ๑๐) ร!วมวางแผนงาน  จัดทําแผนปฏิบัติงาน  ปฏิทินปฏิบัติงาน  ประเมินผลการดําเนินงาน
วิชาการ 

 ๑๓) ปฏิบัติหน&าท่ีอ่ืน ๆ  ตามท่ีได&รับมอบหมาย 

ขอให&คุณครูและบุคลากรท่ีได&รับการแต!งต้ัง  ประชุม  ปรึกษาหารือ  ประสานงาน  วางแผน  
ดําเนินงาน  ต้ังใจปฏิบัติหน&าท่ีท่ีได&รับมอบหมายด&วยเรียบร&อย  เสียสละ  รับผิดชอบ เอาใจใส!ต!อหน&าท่ี  
อย!างเต็มกําลังความสามารถ  ปฏิบัติหน&าท่ีตามระเบียบแบบแผนของทางราชการท่ีกําหนด  เพ่ือให&เกิดผลดี 
แก!ทางราชการสืบไป  ถ&าพบข&อผิดพลาดในการพิมพ�  ปKญหาข&อจํากัดอุปสรรคประการใด  ข&อสงสัย 
ในการปฏิบัติหน&าท่ีให&แจ&งกลุ!มการบริหารงานวิชาการทราบเพ่ือแก&ไข  และรายงานให&ผู&อํานวยการโรงเรียน
ทราบแนวทางการแก&ไขต!อไป 

ท้ังนี้ตั้งแต!บัดนี้เป4นต&นไป 

สั่ง  ณ  วันท่ี  ๔  เดือนธันวาคม  พุทธศักราช  ๒๕๖๐ 

 
(นายบวร  ใจปMNา) 

ผู&อํานวยการโรงเรียนอุบลรัตน�พิทยาคม 

 


